Sophie Maillard

3 rue des Caves

89100 Saint-Martin du tertre

Tél:03 869548 10

Port: 0631826221

Email : sophiemaillard2405@orange.fr

Qualités :
Serviable
Patiente

Communicative

EMPLOYEE ADMINISTRATIVE

ocDébutante —disponible de suitece

Compétences :

e Accueil physique et téléphonique

e Traitements et mise en forme de courriers
e Archivage

e Mise a jour de tableaux de bord

e Utilisation de Word-Exel

Formation :

e 2017-2018 Formation de 3 mois DIGIT'ELLES
Action de formation aux outils numériques
e 1988 Formation CAO DAO — Intech Paris

e 1978 Dipléme d’architecture d’intérieur — Académie Charpentier Paris

Expérience professionnelles :

e 2008-2013 Aide a domicile PARTICULIER

e 2008 Animatrice APEIS

s 2007 Animatrice MAISON DE RETRAITE

e 2001 Dessinatrice MANOIR DECOR

e 1991-1999 Dessinatrice Sté PROMODERN

e 1986-1991 Dessinatrice MAXI-PLAN Intérim

e 1983-1985  Dessinatrice LABADIE Architecte

e 1978-1983  Dessinatrice Sté MMO

e 1974 Vendeuse Boulangerie GOIFER
Loisirs :

e Papiers découpés, bijoux en origami, quilling
e Jardinage

Divers :

e Bénévolat —tricot : layettes pour bébés

Sens
Sens
Sens
Sens
Paris
Paris
Paris
Paris
Garches





